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@;’ DEMATERIALISATION DES DEMANDES DE LICENCES

e Guide pratique des étapes de la dématérialisation
FFEF

Quand le club initie une demande de licence dématérialisée, le licencié recoit un mail qui récapitule toutes les étapes
a réaliser pour effectuer sa demande de licence en ligne.

1% étape : Ouvrir vos mails afin de trouver celui de la Fédération Francaise de Football. Si celui-ci n’apparait pas dans
la boite de réception, merci de vérifier que ce dernier ne figure pas dans le dossier des courriers indésirables / spams :

NOUVELLE LICENCE FFF
SAISON 2020-2021

Bonjour test,

Merci pour votre demande de licence type Libre / Veteran auprés du club : NN

LES PROCHAINES ETAPES
RELATIVES A VOTRE DEMANDE

ETAPE N°1 : CERTIFICAT MEDICAL

Vous devez faire compléter, tamponner et signer par votre médecin le
modéle de certificat médical téléchargeable ci-dessous.
Tout autre document ne sera pas accepté.

TELECHARGER LE MODELE

ETAPE N°2 : FORMULAIRE

Remplir le formulaire en ligne en cliquant sur le lien ci-dessous.
Vous devrez joindre au formulaire les piéces justificatives suivantes :

Certificat médical tamponné et signé par votre médecin
B

Photocopie d'une piéce officelle d'identité

L]
Photo d'identité

s ol REMPLIR LE FORMULAIRE



Ce mail comprend 2 parties :

La 1% partie permet de télécharger un modéle de certificat médical au format PDF. Attention, ce n’est pas un
formulaire. Il ne peut pas étre compléter informatiquement. Si besoin, il est nécessaire de I'imprimer et de le faire
compléter par votre médecin. Celui-ci sera valable 3 saisons consécutives si vous ne changez pas de pratique sportive
et sous couvert du respect des critéres tels que conserver la qualité de licencié(e) sous le méme statut et répondre
« non » aux questions de I'auto-questionnaire.

La 2°™¢ partie, aprés avoir cliqué sur le bouton « Remplir le formulaire », permet |a saisie des informations demandées
ainsi que la transmission de la ou des différentes pieces demandées, a savoir principalement le certificat médical, une
piece d’identité et une photo d’identité.

28me étape : Merci de vérifier les informations « Civilités » saisies, de compléter les zones « Adresse » et « Contact »
et autoriser ou non la FFF et ses partenaires a envoyer des offres commerciales avant de cliquer sur étape suivante :

DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE

NATURE Nouvelle demande
caus VERNOU NEUNG
COURMEMIN FOOT
= TYPE DE LICENCE Lib
CATEGORIE Senior
IDENTITE ASSURANCE PECES SIGNATURE PROPOSITION DE
JUSTIFICATIVES  ELECTRONIQLE PAENMENT
CIVILITE
Sent o
Nom* DUPONT Préncom* Fred
Né(e) ke* 11/07/1998 Ville de naissance* Paric
Nationalité™ O E TR Pays de nassance* France
ADRESSE
Pays de residence” rance
Complément 1)
Vole - rue ()" y
beu-dit n
Code postal® 75015 Ville® PARIS 1S =
CONTACT

éléphone domicile
Mobile personnel*

Email prncipal (0" fred dupont@hotmai.com

AUTORISATIONS

Si vous souhaitez recevolr des offres commerciales de la FFF, cochez cette case @

Si vous souhaitez recevolr des offres commerclales des partenaires de la FFF, cochez catte case (@)

ETAPE SUIVANTE



3%me étape : Merci de prendre connaissance des conditions d’assurance proposées par la ligue en lisant I'ensemble du
document et si vous le souhaitez, vous pouvez opter pour une garantie complémentaire. Cochez 'une des 2 cases
selon votre choix. Attention, si vous optez pour une garantie complémentaire, vous devez effectuer cette démarche
individuelle en imprimant le coupon, en le complétant puis le transmettre par courrier postal a I'adresse figurant sur
le coupon.

DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE

NATURE : Nouvelle demande
CLUB: VERNOU NEUNG
COURMEMIN FOOT
TYPE DE LICENCE:  Libre
CATEGORIE : Senior
IDENTITE ASSURANCE PIECES SIGNATURE PROPOSITION DE

JUSTFICATIVES  ELECTRONIQLE PAIEMENT

ASSURANCE

© Je reconnais {ou mon représentant |égal si je suis mineur) avoir pris connaissance, dans le document affiché ci-dessous =
- des garanties responsabilité civile et individuelle acadents dont je bénéficie par le biais de ma licence et de leur codt,
- de la possibilité d'y renoncer et des modalités pour y renoncer,

- de la possibilit® et de mon intérét 2 souscrire des garanties individuelles complémentaires.
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TELECHARGER LE DOCUMENT ASSURANCE

Cocher obligatoirement I'une des deux cases ci-dessous :*

Je décide de souscrire aux garanties complémentaires et je m'engage 4 é1ablir mol-méme les formalités d'adhésion aupeds de l'assureur.

Ou

O Je décide de ne pas souscrire aux garanties complémentaires qui me sont proposées.

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE



4™ &tape : Si besoin, vous devez transmettre la ou les piéces justificatives nécessaires a la validation de la licence.
Chaque fichier ne doit pas dépasser la taille de 5 Mo. Pour chaque piece, il faudra cliquer sur « parcourir » et
récupérer le document enregistré sur I'ordinateur.

Il est nécessaire de les scanner ou de les prendre en photo au format JPG, PNG ou PDF.

DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE
NATURE: Nouvelle demande
CLUB: VERNOU NEUNG

COURMEMIN FOOT
TYPE DE LICENCE : Libre

CATEGORIE : Senior
IDENTITE ASSURANCE PECES SIGNATURE PROPOSTMON

JUSTFICATVES ~ ELECRONIQUE  DE PNEMENT

PIECES JUSTIFICATIVES

Formats autorisés : jpeg, png, pdf
Taille maximale par fichier : 5 Mo

Certificat médial tamponné et signé 1)

8 PARCOURIR

Photocopie dune piéce officielle didentité (1

§ PARCOURIR

Photo didentité a jour de la personne (1)

8 PARCOURIR

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE



5éme étape : Vous devez signer électroniquement votre demande en ayant certifié I'exactitude des informations
saisies et des pieces jointes. Dans le cas d’'un mineur, c’est le représentant légal qui signe la demande.

— DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE
NATURE Nouvelle demande
CLUB: VERNOU NEUNG
COURMEMIN FOOT
TYPE DE LICENCE : Libre
CATEGORIE: Senior
DENTITE ASTURANCE PIECES SIGRATURE PROPOSTION DE

JUSTFICATIVES  ELECTRONIQUE PAEMENT

SIGNATURE ELECTRONIQUE

Je soussigné(e)* DUPONT Fred

Je certifie sur I'nonneur I'exactitude des piéces justificatives et renseignements fournis dans le présent formulaire de demande de licence.*

bict duntroiement inforedique par b FFF aux

ETAPE PRECEDENTE SIGNER ET SOUMETTRE LA DEMANDE

6°m¢ étape : Si votre club le permet, vous avez la possibilité d’effectuer le réglement de votre cotisation en ligne.
Merci de suivre la procédure décrite a I'écran :

DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE

NATURE Nouvelle demande
CLuB : VERNOU NEUNG

COURMEMIN FOOT
TYPE DE LICENCE Libre

CATEGORIE Seriar
oamT ATSRANCE Piics SIGNATURS PROEOSTON DT
JUSROMVES  ELECTRONIQUE PRIEVENT

PROPOSITION DE PAIEMENT EN LIGNE DE VOTRE COTISATION

Mortant de vatre cotisation

Souhakez-vous payer votre cobsation en hgne * [- Xl Non
Souhakez-vous payer en plusieurs fois * O Qui Non
En combesn de mensualite souhatez-vous payer 4

Les opérations Ci-dessous seront préievies sur la cante bancare dont les d&ails seronk saisis & I'écran suivant

w 20¢
W - ¢
W - Cotis.Faot 20¢
LW - Cotis.F e

Ce tableau vous sera adressé 3 I'adresse mail enregistrée lors de votre dépot de dossier, il accompagnera |a preuve de votre promier
paiement.

SUIVANT

4 Ml de prouve 0@ pament et le cas dchiant




Les informations bancaires ci-dessous vous seront demandées :

»»»»» roanét”

mormatiens deiacarte = e O

LEMONWAY

AR Veuilker saisir les imbarsations de votre pokment

YolsTsad
i de Carte
1o &) comerercan
233 DAECRI08367
Montant de b transaction Dete d'axpivation ;
20400 ¢ Vois ¢ [01/% v 9N
Crvpneos wvene il .

Sean vatre Sabiasemert bascare, viuz poamaz e resce vers 13 Page §asnereficzce ce
waerw b ngs wanes by wibéacion da wire e Tasce.

Visifud by

EEmm VSA e

Informations concermant votre paieenent

Trdocmmerdons s s mansacion

LENONWAY

Cate de by rarwachon
5w 2019

Mamicn e e
LTerwesrvereid

Tengutanmess e vesgor ty st

Frtrmce ge 8 FImon
NRIETERY

Jerdlan €5 COTRGITan :
24N 8100001

Montant 0 ka Transacrion ¢
2000 €

Wardg A 3twsaon
S

Votre demande est désormais finalisée. Votre club puis le Service licence de la Ligue vont vérifier les informations et
les documents transmis. Lorsque votre licence sera validée, vous recevrez votre attestation de licence par mail.

DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE

NATURE : Nouvelle demande

CLUB: VERNOU NEUNG
COURMEMIN FOOT

TYPE DELICENCE:  Libre

CATEGORIE Senior

MERCI !
NOUS AVONS BIEN RECU VOTRE DEMANDE DE LICENCE

Dans certains cas, pour valider votre demande, il est possible gue notre club reprenne contact avec vous pour vous demander d'autres pigces
Justificatives.

Des |z validation de votre demande par votre Ligue, vous receverez par email votre attestation de licence pour la saison 2018 - 2019 pour le
club VERNOU NEUNG COURMEMIN FOOT.

Votre attestation de licence sera également disponible sur votre espace FFF, accessible a partir du lien :

https://mon-espace.fff.fr/

En cas de probleme, vous pouvez contacter le Service licences a I'adresse : licences@Igef.fff.fr



